Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina

ZENICKO-DOBOJSKI KANTON ZENICA-DOBOJ CANTON
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANIE, MINISTRY OF EDUCATION,
NAUKU, KULTURU I SPORT SCIENCE, CULTURE&SPORT

Broj: 10-30-2785-5/22
Zenica, 31.05.2022. godine

Na osnovu &lana 23. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hecegovine (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj: 49/05), Pravilnika o
unutra§njoj organizaciji Ministarstva za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zenicko-
dobojskog kantona, broj: 10-34-501/18. od 10.01.2018. godine i broj: 10-34-11285/19. od
12.07.2019. godine, te Odluke Komisije za davanje prethodne saglasnosti za popunu
upraZnjenih radnih mjesta u kantonalnim organima uprave i ostalim organima/ustanovama u
kojima se plade i druge naknade zaposlenih u cijelosti ili djelimi¢no finansiraju iz BudZeta
Zeni¢ko-dobojskog kantona, broj: 02-30-2785-3/22 od 14.04.2022. godine, ministar
Ministarstva za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zeni¢ko-dobojskog kantona,
objavljuje
JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u
Ministarstvu za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zenitko-dobojskog kantona

Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zeni¢ko-dobojskog kantona vrsi
popunu upraZnjenog radnog mjesta putem Javnog oglasa, u skladu sa odredbama ¢lana 23.
Zakona o namje§tenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hecegovine
(“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj: 49/05).

Popuna se vr$i za sljedeée radno mjesto: ,, Visi referent za obradu i unos podataka”
- 1 (jedan) izvr$ilac na neodredano vrijeme - u Odsjeku za poslove saobracajne edukacije u
Sektoru za planiranje, analitiku i poslove saobracajne edukacije - Ministarstva za obrazovanje,
nauku, kulturu i sport Zeni¢ko-dobojskog kantona.

Opis radnog mjesta: Obavlja administrativno — tehnicke poslove pripreme i unosenja
podataka u radunar; obavlja ekonomsko - finansijsku pripremu i uno$enja podataka sa
primljenih obrazaca u sistem Trezora u sjediStu Ministarstva u skladu sa ISFU obrascima;
ruéno unosi sistemske brojeve na dostavljene obrasce i povrat tog primjerka obrasca sa
sistemskim brojem korisniku; $tampanje narudZbenica nakon njihovog unosa i dostava
narudZbenica korisnicima; vr¥i nabavku administrativnog materijala, kancelarijskog
materijala i ostalog potro$nog materijala; izraduje uvjerenja, potvrde, duplikate za vozace
motornih vozila, licencirane kandidate za ispitivate i predavace, instruktore i izraduje
iskaznice &lanova komisija; vodi registre izdatih licenci i instruktorskih dozvola; priprema za
Stampu registre izdatih licenci, instruktorskih dozvola i registre poloZenih ispita za vozaca
motornih vozila; arhivira dokumentaciju nastalu u administrativnoj proceduri nabavke
administrativnog, kancelarijskog i ostalog potrosnog materijala, zapisnike vozaca motornih
vozila, dokumentacije licenciranih kandidata i instruktora voznje; izvrSava sve upute i naloge
$efa unutrasnje organizacijske jedinice i poznavanje procedura propisanih standardima BAS
EN ISO 9001:2015.
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Uvjeti za vrienje poslova: SSS, IV stepen struéne spreme (ekonomska, upravna,
gimnazija ili tehni¢ka $kola informati¢kog smjera), strucni ispit za radnike organa uprave,
poznavanje procedura koje se primjenjuju u funkcionisanju sistema jedinstvenog raCuna
trezora i rad u skladu sa novim ISFU-sistemom upravljanja finansijskim informacijama, 10
mjeseci radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima nakon zavrsene srednje Skole, certifikat
o poznavanju ratunarskih programa ope namjene, poznavanje procedura propisanih
standardima BAS EN ISO 9001:2015.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomo¢ne
djelatnosti.

Grupa poslova i sloZzenost: Dijelimi¢no sloZeni administrativno - tehnicki,
ra¢unovodstveno -materijalni i operativno - tehni¢ki poslovi.

Status izvrSioca: namjestenik, Pozicija radnog mjesta: Visi referent.

Pored opé¢ih uvjeta propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima
dr¥avne sluzbe u Federaciji Bosne i Hecegovine, kandidat treba da ispunjava i posebne
uvjete i to:

- SSS, IV stepen stru¢ne spreme — ekonomska, upravna, gimnazija ili tehnic¢ka Skola
informati¢kog smjera,

- poloZen stru¢ni ispit za rad u organima uprave,

- najmanje 10 mjeseci radnog staza na istim ili sliénim poslovima nakon zavrSene
srednje $kole,

- poznavanje rada na racunaru.

Uz prijavu na oglas, kandidat mora priloZiti u vidu originala ili ovjerene Kopije:
diplomu/svjedo&anstvo o srednjoj Skolskoj/stru¢noj spremi odgovarajuéeg smjera,
uvjerenje o struénom ispitu (ako je isti poloZio),

3. vaZeée uvjerenje o drZavljanstvu, (ne starije od Sest mjeseci od dana izdavanja

uvjerenja od strane nadleZnog organa),

izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

potvrda/uvjerenje ranijeg poslodavca/ranijih poslodavaca o potrebnom radnom stazu

odnosno radnom iskustvu u struci,

6. uvjerenje/certifikat/diplomu ili drugi odgovaraju¢i akt koji potvrduje poznavanje rada
na racunaru,

7. izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavlj ivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u FBiH, odnosno u BiH, datu i ovjerenu kod nadleznog organa,

8. izjavu kandidata, (ovjerenu u opéini/notar ili sudu), kojom kandidat potvrduje da nije
obuhvaéen odredbom &lana IX 1. Ustava BiH (, Nijedno lice koje se nalazi na
izdrZavanju kazne, izrecene presudom Medunarodnog tribunala za bivsu Jugoslaviju,
i niti jedna osoba koja je pod optuznicom Tribunala a koja se nije povinovala naredbi
da se pojavi pred Tribunalom, ne moze biti kandidat ili imati bilo koju neimenovanu,
izbornu ili drugu javnu funkciju na teritoriji BiH").
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Napomene za kandidate:

- pod radnim sta¥om podrazumjeva se isklju¢ivo radni staZ odnosno radno iskustvo u
struci nakon stedene srednje Skolske spreme (ekonomski smjer, upravna, gimnazija,
tehnitka $kola informati¢kog smjera);

- kandidat koji u vrijeme prijema u radni odnos u organu drzavne sluzbe ima potreban
radni staZ, odnosno radno iskustvo u struci, a nije poloZio strucni ispit, moZe se primiti
u radni odnos ali je obavezan da taj ispit poloZi najkasnije u roku od 6 (Sest) mjeseci
od dana prijema u radni odnos;

- kandidat koji bude izabran, dokaz o zdravstvenoj sposobnosti — ljekarsko uvjerenje i
uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od tri mjeseca),
obavezan je dostaviti prije stupanja na posao.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja, ra¢unajué¢i od dana
posljednje objave javnog oglasa u najmanje tri razli¢ita dnevna lista koja se distribuiraju na

cijelom podruéju Federacije.
Javni oglas ¢e biti objavljen i na web stranici Zeni¢ko-dobojskog kantona https://zdk.ba/javni-

pozivi

Prijave sa kratkom biografijom i dokazima o ispunjavanju uvjeta iz Javnog oglasa treba
dostaviti li&no na protokol Zenitko-dobojskog kantona ili po§tom preporu¢eno na adresu:

Zenicko-dobojski kanton
Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport
72000 Zenica
Kucéukoviéi br. 2,
sa naznakom “prijava za Javni oglas”

Neblagovremene i nepotpune prijave neée se uzeti u razmatranje.
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Pruf.dr. Spahiji Kdzli¢

Tel: 032/460-840, fax: 460-842
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